
คำรองขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

              เขียนท่ี  เทศบาลตำบลวังหวา 

วันท่ี       เดือน  พ.ศ            . 

เรื่อง ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

เรียน นายกเทศมนตรีตำบลวังหวา 

ดวยขาพเจา  นาย/นาง/นางสาว             ตำแหนง            . 
สำนัก/กอง             อัตราเงินเดือน         บาท  เงินประจำตำแหนง                บาท 
เงินตอบแทนอ่ืน ๆ (คาตอบแทนรายเดือน/เงินเพ่ิมการครองชีพ/เงิน พ.ต.ก./คาเชาบาน)      บาท  
เขารับราชการเม่ือ                              อัตราเงินเดือนตั้งจายท่ี (สำนัก/กอง)                                       .                                             
มีความประสงคขอหนังสือรับรองเงินเดือนเพ่ือใช                                                                             .     
                                                                                                                                      . 

ขาพเจาขอรับรองวาขอความขางตนเปนจริงทุกประการ  พรอมนี้ขาพเจาไดแนบหลักฐาน  สำเนา
บัตรประจำตัวเจาหนาท่ีของรัฐ  หรือ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  เพ่ือประกอบการพิจารณา  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
       (ลงชื่อ)       ผูขอ 

       (                                     ) 
ตำแหนง                                   . 

 

บันทึกของเจาหนาท่ี 
-  ตรวจสอบเอกสารเบื้องตนแลวปรากฏวา 
          ครบถวน    ไมครบถวน 
 
(ลงชื่อ)           . 

(นางสาววิภารัตน  บำรุงเวช) 
นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 

วันท่ี    . 

ความเห็นผูบังคับบัญชาช้ันตน 
........................................................................ 
........................................................................ 
 
(ลงชื่อ)       . 
        (                                             ) 
ตำแหนง       . 
วันท่ี       . 

 

ความเห็นผูบังคับบัญชาตอไปตามลำดับ 
........................................................................ 
........................................................................ 
 
(ลงชื่อ)           . 

(นางสาวระพีพรรณ  โฉมงาม) 
หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล  รักษาราชการแทน

ปลัดเทศบาลตำบลวังหวา 
วันท่ี    . 

คำส่ังผูมีอำนาจ 
   อนุญาต     
   ไมอนุญาต  เพราะ     . 
        . 
 
(ลงชื่อ)         . 

(นายปริญญา  วราสินธุ) 
นายกเทศมนตรีตำบลวังหวา 

วันท่ี    . 
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