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บทท่ี 1 

บทนํา 

 การจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร คือ การตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของยอดคงเหลือใน

รายงานการแสดยอดบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชี) ในระบบบันทึกบัญชีขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน (e-LAAS) กับยอดคงเหลือตามใบแจงยอดจากธนาคาร (Bank Statement) โดยหนวยงานภาครัฐ

ตองจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกสิ้นเดือน หากยอดคงเหลือในรายงานการแสดงยอดบัญชีแยก

ประเภทบัญชีเงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชี) ไมเทากับยอดคงเหลือตาม Bank Statement ตองหาสาเหตุของขอ

แตกตางท่ีเกิดข้ึน และหากพบขอผิดพลาดตองแกไขปรับปรุงรายการใหถูกตองตอไป 
 

ประโยชนของงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

1. พิสูจนยอดคงเหลือและยอดเคลื่อนไหวในรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภทเงินฝาก 

ธนาคาร (ทุกบัญชี) ในระบบบันทึกบัญชีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (e-LAAS) และ Bank Statement ทํา

ใหหนวยงานภาครัฐสามารถทราบสาเหตุของขอแตกตางได 

2. หนวยงานภาครัฐสามารถติดตามและแกไขขอผิดพลาดท่ีเกิดข้ึนจากการบันทึกบัญชีได 

3. หนวยงานภาครัฐสามารถใชงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเปนเครื่องมือในการควบคุมภายใน 

และสอบทานการปฏิบัติงานทางการเงินและบัญชีของตนเองได 

4. สํานักงานการตรวจเงินแผนดินใชเปนขอมูลในการตรวจสอบรายงานการเงินของหนวยงาน 

ภาครัฐ 
 

การตรวจสอบขอคลาดเคล่ือนท่ีอาจเกิดข้ึน 

1. รายการท่ีหนวยงานภาครัฐบันทึกบัญชีแลว แตธนาคารยังไมไดบันทึกขอมูลในระบบของ 

ธนาคาร 

1.1 เงินฝากระหวางทาง คือ รายการฝากเงินท่ีหนวยงานภาครัฐไดบันทึกบัญชีเพ่ิมยอดบัญชี 

เงินฝากธนาคารในบัญชีแยกประเภทแลว แตธนาคารยังไมไดบันทึกบัญชีเพ่ิมยอดเงินฝากธนาคารให อาจเกิด

จากหนวยงานภาครัฐฝากเช็คเขาบัญชีธนาคารภายหลักจากเวลาท่ีธนาคารปดรับฝากเช็ค หรือกรณีเช็ค

ตางจังหวัดท่ีตองใชระยะเวลาในการเรียกเก็บประมาณ 3-5 วัน เปนตน รายการประเภทนี้เปนผลใหบัญชีเงิน

ธนาคารตาม Bank Statement มียอดคงเหลือต่ํากวายอดเงินฝากธนาคารในรายงานการแสดงยอดบัญชีแยก

ประเภท 

1.2 เช็คท่ีผูมีสิทธิยังไมนํามาข้ึนเงิน หรือเช็คคางจาย คือ รายการสั่งจายเช็คท่ีหนวยงานภาครัฐ 

สั่งจายเช็คใหแกผูมีสิทธิและบันทึกลดยอดบัญชีเงินฝากธนาคารแลว แตผูมีสิทธิยังไมนําเช็คไปข้ึนเงินเปนผลให

บัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดคงเหลือสูงกวายอดเงินธนาคารในรายงานการแสดงยอด

บัญชีแยกประเภท 
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1.3 หนวยงานภาครัฐบันทึกบัญชีคลาดเคลื่อน เชน บันทึกรายการฝากเงินต่ําไปเปนผลให 

ยอดเงินฝากธนาคารในรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภท ตํ่ากวา Bank Statement หรือกรณีบันทึก

รายการจายเงินต่ําไป เปนผลใหยอดเงินฝากธนาคารในรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภท สูงกวา Bank 

Statement เปนตน 

2. รายการท่ีธนาคารบันทึกขอมูลในระบบของธนาคารแลว แตหนวยงานภาครัฐยังไมไดบันทึก 

บัญชี 

2.1 คาธรรมเนียมธนาคาร เชน คาธรรมเนียมการโอนเงิน คาธรรมเนียมเช็คคืน 

2.2 ดอกเบี้กรับจากธนาคาร 

2.3 เช็คคืน คือ เช็คท่ีหนวยงานภาครัฐนําฝากธนาคารแลวแตธนาคารไมสามารถเรียกเก็บเงินได 

2.4 กรณีอ่ืน ๆ เชน 

- บุคคลภายนอกฝากเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงานภาครัฐโดยตรงแลวไมได 

แจงใหทราบ จึงไมไดบันทึกเพ่ิมยอดเงินฝากธนาคารในบัญชีแยกประเภท แตธนาคารไดบันทึกเพ่ิมบัญชีเงิน

ฝากธนาคารใหแลว รายการประเภทนี้เปนผลใหบัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดคงเหลือสูง

กวาเงินฝากธนาคารในรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภท 

- ธนาคารบันทึกผิดพลาด เชน ธนาคารบันทึกคาธรรมเนียมซํ้า 2 ครั้ง ทําใหบัญชีเงินฝาก 

ธนาคารตาม Bank Statement มียอดคงเหลือต่ํากวายอดเงินฝากธนาคารในรายงานการแสดงยอดบัญชีแยก

ประเภท หรือธนาคารนําเช็คสั่งจายของหนวยงานอ่ืนมาหักบัญชีธนาคารของหนวยงานภาครัฐรายการประเภท

นี้ เปนผลใหบัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดคงเหลือต่ํากวายอดเงินฝากธนาคารในรายงาน

การแสดงยอดบัญชีแยกประเภท 
 

วิธีการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

 มีท้ังหมด 3 วิธี คือ 

 วิธีท่ี 1 ใชยอดคงเหลือตามใบแจงยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) เปนหลักแลวเปรียบเทียบ 

กับยอดคงเหลือในรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภทเงินธนาคาร ในระบบบันทึกบัญชีขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน (e-LAAS) 

 วิธีท่ี 2 ใชยอดคงเหลือในรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร ในระบบบันทึก

บัญชีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (e-LAAS)  เปนหลักแลวเปรียบเทียมกับรายการใน Bank Statement 

ถารายการใน Bank Statement แตกตางรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร จะตอง

แสดงรายการกระทบยอดใหตรงกับรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภท 

 วิธีท่ี 3 การปรับปรุงยอดเงินฝากท่ีถูกตอง คือ การพิจารณาวารายการขอแตกตางระหวางรายงานการ

แสดงยอดบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร กับ Bank Statement เปนรายการท่ีควรปรับปรุงดานใดแลว

นําไปปรับปรุงเพ่ือใหไดยอดคงเหลือท่ีถูกตอง 
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บทท่ี 2 
 

การตรวจสอบงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

 การตรวจสอบงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ผูตรวจสอบภายในจะตองของเอกสารหลักฐานจาก

หนวยรับตรวจ เพ่ือประกอบการตรวจสอบ ดังตอไปนี้ 

1. งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ทุกบัญช ี

2. ใบแจงยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) ทุกบัญชี 

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ทุกบัญชี 

4. บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารทุกบัญชี 
 

ข้ันตอนการตรวจสอบ 

1. ศึกษาขอมูล กฎ ระเบียบ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0423.3/ว 63 ลงวันท่ี 21  

กุมภาพันธ 2554 เรื่อง วิธีการตรวจขอมูลเงินฝากธนาคารและแนวทางการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝาก

ธนาคารของหนวยงานภาครัฐ 

2. จัดเตรียมกระดาษทําการตรวจสอบงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เพ่ือรวบรวมขอมูลท่ีไดจาก 

การตรวจสอบ ในการนํามาอางอิงเก่ียวกับการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบ และใชในการรางและเขียนรายงาน

ผลการตรวจสอบ  

3. ตรวจสอบยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนในรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภทบัญชีเงินฝาก 

ธนาคารทุกบัญชี ในระบบบันทึกบัญชีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (e-LAAS) วาแตละบัญชีมียอดคงเหลือ

เทาใด 

4. ตรวจสอบยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนใน Bank Statement ทุกบัญชี 

5. เปรียบเทียบยอดคงเหลือจากรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภทบัญชีเงินฝากธนาคาร กับ  

Bank Statement ของแตละบัญชี วามียอดถูตองตรงกันหรือไม หากมียอดคงเหลือไมเทากัน จะตองตรวจสอบ

งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

6. เปรียบเทียบรายการเคลื่อนไหวรายวันใน Bank Statement กับ รายงานการแสดงบรรทัด 

รายการบัญชีแยกประเภทบัญชีเงินฝากธนาคารแตละบัญชี 

7. เปรียบเทียบรายการดานจายของ Bank Statement กับรายการดานเครดิตของบัญชีแยก 

ประเภทเงินฝากธนาคารในรายงานการแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารทุกบัญชี 

- ตรวจสอบรายการดานจายของ Bank Statement 

- ตรวจสอบรายการดานเครดิตของบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร 

- เปรียบเทียบรายการดานจายของ Bank Statement กับรายการดานเครดิตของบัญชี 

แยกประเภทเงินฝากธนาคาร 
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8. เปรียบเทียบรายการดานรบัของ Bank Statement กับรายการดานเดบิตของบัญชีแยก 

ประเภทเงินฝากธนาคารในรายงานการแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทบัญชีเงินฝากธนาคาร 

- ตรวจสอบรายการดานรับของ Bank Statement 

- ตรวจสอบรายการดานเดบิทของบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร 

- เปรียบเทียบรายการดานรบัของ Bank Statement กับรายการดานเดบิตของบัญชี 

แยกประเภทเงินฝากธนาคาร 

9. ตรวจสอบรายท่ีบันทึกใน Bank Statement แตไมแสดงในรายงานการแสดงบรรทัดรายการ 

บัญชีแยกประเภท บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารและหาสาเหตุของรายการท่ีแตกตาง 

10. ตรวจสอบรายการท่ีไมไดบันทึกใน Bank Statement แตแสดงในรายงานการแสดงบรรทัด 

รายการบัญชีแยกประเภทบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร และหาสาเหตุของรายการท่ีแตกตาง 

11. ตรวจสอบงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร แตละบัญชี และบันทึกลงในกระดาษทําการ ดังนี้ 

- ตรวจสอบวามีการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร หรือไม 

- ตรวจสอบวาการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารใชยอดคงเหลือตามใบแจง 

ยอดเงินฝากธนาคารเปนหลัก แลวเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือในรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภท ตาม

วิธีท่ี 1 หรือไม 

- ตรวจสอบวาไดนํารายการท่ีแตกตางของแตละบัญชีมาแสดงไวในงบกระทบยอดเงิน 

ฝากธนาคาร ของแตละบัญชี หรือไม 

- ตรวจสอบรายการในงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารแตละบัญชีวากระทบยอดถูกตอง  

หรือไม 
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กระดาษทําการ 

ตรวจงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

หนวยรับตรวจ  : 

 มีการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  ถูกตอง  ไมถูกตอง 

 ไมมีการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

 ยอดเงินฝากธนาคารตามบัญชีใน e-LAAS ถูกตองตรงกับธนาคาร 

 ยอดเงินธนาคารตามบัญชี e-LAAS ไมถูกตองตรงกับธนาคาร เนื่องจาก.......................................... 

1) ยอดเงินฝากธนาคารในงบประมาณ ณ วันท่ี                 ในบัญชีแยกประเภทของหนวยรับตรวจ 

จํานวน                                  บาท  ตรงกับ/ไมตรงกับ ยอดเงินฝากในสมุดบัญชี ธนาคารกรุงไทย  

สาขา                                  ประเภทกระแสรายวัน เลขท่ี                   จํานวนเงิน                  บาท          

2) ยอดเงินฝากธนาคารในงบประมาณ ณ วันท่ี                 ในบัญชีแยกประเภทของหนวยรับตรวจ 

จํานวน                                  บาท  ตรงกับ/ไมตรงกับ ยอดเงินฝากในสมุดบัญชี ธนาคารกรุงไทย  

สาขา                                  ประเภทกระแสรายวัน เลขท่ี                   จํานวนเงิน                  บาท    

3) ยอดเงินฝากธนาคารในงบประมาณ ณ วันท่ี                 ในบัญชีแยกประเภทของหนวยรับตรวจ 

จํานวน                                  บาท  ตรงกับ/ไมตรงกับ ยอดเงินฝากในสมุดบัญชี ธนาคารกรุงไทย  

สาขา                                  ประเภทกระแสรายวัน เลขท่ี                   จํานวนเงิน                  บาท       

4) ยอดเงินฝากธนาคารในงบประมาณ ณ วันท่ี                 ในบัญชีแยกประเภทของหนวยรับตรวจ 

จํานวน                                  บาท  ตรงกับ/ไมตรงกับ ยอดเงินฝากในสมุดบัญชี ธนาคารกรุงไทย  

สาขา                                  ประเภทกระแสรายวัน เลขท่ี                   จํานวนเงิน                  บาท          

สรุปผลการตรวจสอบ 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

ขอเสนอแนะ 

 ............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................. 

 

 

ผูตรวจสอบ..........................................   ผูสอบทาน.................................................... 

         (...............................................)                (...............................................) 

ตําแหนง.............................................   ตําแหนง....................................................... 
 

รหัสกระดาษทําการ   ตสน       / 



 

 

 

บรรณานุกรม 
 

คูมือ วิธีการตรวจสอบขอมูลเงินฝากธนาคารและแนวทางการจัดทํางบกระทบยอด กรมบัญชีกลาง เงินฝาก

ธนาคารของหนวยงานภาครัฐ 

  

  


